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1. CEREREA DE CHEMARE IN JUDECATA
Cererea de chemare 1n judecata se depune la registratura instantei

Cererea trebuie sa cuprinda:

* datele personale si de identificare ale partilor: nume, prenume, domiciliu sau resedinta, iar
pentru persoanele juridice, numarul de inmatriculare la Registrul Comertului, codul fiscal si
contul bancar.

* ce drept solicita reclamantul sa i fie recunoscut de catre parat

« valoarea, atunci cand pretentiile formulate in cerere au o valoare in bani

« Prezentarea pe scurt a faptelor

« textul de lege pe care reclamantul 1si intemeiaza cererea(aceasta precizare nu este
obligatorie, instanta sesizata califica actiunea)

* Dovezile pe care se sprijina cererea (inscrisuri anexate la cererea depusa, solicitarea probei
cu martori, expertiza, dupa caz).

* Semnatura celui care a formulat cererea.

- pentru a fi primita, trebuie sa fie depusa in atitea exemplare cate parti sunt, plus unul pentru
instanta

Cererea se poate depune personal sau prin mandatar, dar §i prin posta, in plic.

Exceptie: cererile de divort depuse personal de reclamant le primeste numai presedintele
instantei sau judecatorul de serviciu, in anumite zile din sdptadmana prestabilite la nivelul
fiecarei instante

2. CONSTITUIREA DOSARULUI

Cererea se inregistreaza, apoi primeste, prin intermediul unei aplicatii informatice- ECRIS,
un numar unic pe tara si devine dosar

A Persoana care a formulat cererea devine reclamant

jtS Persoana impotriva careia s-a formulat cererea devine paréat

Paratul poate depune, la randul sau, o cerere denumita "intdmpinare", prin care se apara
impotriva pretentiilor reclamantului.

IntAmpinarea trebuie si cuprinsa:

* datele personale si de identificare ale partilor: nume, prenume, domiciliu sau resedinta, iar
pentru persoanele juridice, numarul de inmatriculare la Registrul Comertului, codul fiscal si
contul bancar.



» exceptiile de procedura pe care paratul intelege sa le ridice la cererea reclamantului,
raspunsul la pretentiile in fapt si in drept formulate de acesta,

* dovezile prin care paratul se apard impotriva acestora

* semnatura paratului

IntAmpinarea trebuie depusi, cel mai tarziu cu 5 zile inainte de termenul stabilit pentru
judecatad, 1n atatea exemplare cati reclamanti sunt n cauza, plus un exemplar pentru instanta.
Daca paratul nu a depus intdmpinare, la solicitarea lui, instanta ii poate acorda un termen
pentru pregatirea apararii si depunerea intdmpinarii.

3. REPARTIZAREA DOSARULUI

Dosarul este repartizat unui complet de judecata ales aleatoriu tot prin intremediul ECRIS.
Aplicatia ECRIS repartizeazad dosarul, in functie de obiectul cererii, la unul dintre completele
de judecata care judeca In materia respectiva in intervalul de timp prestabilit prin aplicatie.

4. CITATIA

Grefierul citeaza partile dosarului pentru primul termen de judecata.

Daci reclamantul a depus cererea personal, nu va mai fi citat pentru ca i s-a adus la
cunostinta primul termen in momentul inregistrarii cererii sale (are termen in cunostinta).
Grefierul citeaza paratul prin documentul numit citatie, si care cuprinde:

. numarul si data emiterii, precum si numarul dosarului;

. anul, luna, ziua si ora la care se va judeca dosarul;

. instanta si sediul ei;

. numele, domiciliul si calitatea celui citat;

. numele si domiciliul partii potrivnice si obiectul cauzei;

. alte mentiuni prevazute de lege;

. parafa instantei si semndtura grefierului.

Anexat citatiel, paratul primeste si un exemplar din cererea de chemare in judecatd formulata
de reclamant.
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5. SEDINTA

Toate dosarele ce se judeca Intr-o zi de catre acelasi complet de judecatori formeaza o sedinta
- grefierul preda judecatorului sedinta pentru a fi studiatd cu cel putin doua zile inaintea datei
fixate pentru sedinta publica de judecata

- fiecare dosar se dezbate in sedinta publica de judecata, la termenul fixat

Exceptie: se judecd in sedintd nepublica, sau in camera de consiliu anumite tipuri de cauze,
pentru a fi protejate anumite drepturi fundamentale (de ex. viata intima, familiala sau privata)
sau pentru a se asigura o mai buna judecata sau administrare a probelor

Presedintele completului de judecata deschide, suspenda si ridicad sedinta de judecata.
Presedintele dd cuvantul mai intai reclamantului si apoi paratului. Dacd este necesar, acesta
va da cuvantul partilor, de mai multe ori, avand dreptul sa-1 limiteze in timp de fiecare data.
La inceputul sedintei de judecata, partile pot cere instantei amanarea cauzelor care nu sunt in
stare de judecata la acel termen si care nu provoacd discutii contradictorii. Aceastd aménare
se poate face si de un singur judecator.

Restul cauzelor se strigd in ordinea listei iar cele care sunt in stare de judecata, se
solutioneaza.

Partile dezbat cauza verbal, daca legea nu dispune altfel.
Dezbaterile din sedintd se vor consemna in incheierea de sedintd, care va fi semnata de
judecatori si de grefieri.



In fiecare cauzi strigata in ordinea de pe listd, daci este in stare de judecati, presedintele
completului de judecata declara dezbaterile inchise si acorda cuvantul partilor pentru a pune
concluzii pe fond, apoi o va retine pentru a pronunta hotararea.

Presedintele ridica sedinta dupa ce toate cauzele de pe lista de sedintd au fost strigate.
Completul se retrage in camera de consiliu ca sa delibereze si sd se pronunte asupra cauzelor
judecate.

6. DELIBERAREA SI PRONUNTAREA

Completul de judecata delibereaza si scrie dispozitivul, apoi, presedintele completului se
intoarce in sala de sedinta si 1l pronunta in sedinta publica.

Solutiile pronuntate in fiecare cauza, termenele acordate in cauzele amanate, alte masuri
dispuse n sedinta de judecatd se mentioneaza pe scurt in condica sedintei de judecatd, astfel
incat partile sa ia cunostinta despre situatia dosarului, dar si in aplicatia ECRIS, astfel ca
partile pot consulta situatia dosarului si in format electronic, la adresa http://portal.just.ro.
Hotararea judecatoreasca este actul final al judecatii si reprezinta actul de dispozitie al
instantei cu privire la pretentiile deduse judecatii.

Hotararile prin care instantele de judecata solutioneaza cauza atunci cand aceasta se judeca in
prima instantd, adicd pentru prima oard, se numesc sentinte. Cele prin care se solutioneaza
apelul si recursul se numesc decizii.

Toate celelalte hotarari pronuntate de instanta, in cursul judecatii, se numesc incheieri.
Daca instanta nu poate hotari de Indata, pronuntarea se poate amana pentru un termen de cel
mult 7 zile, anuntat de presedintele completului de judecatd si mentionat in condica sedintei
de judecata.

Hotararea trebuie sa reflecte opinia majoritatii judecatorilor care formeaza completul de
judecatd. Rezultatul deliberarii se consemneaza intr-o minutd, care va fi scrisa pe cererea de
chemare in judecatd, pe cererea de apel sau de recurs ori pe ultima incheiere.

In situatia in care aceastd majoritate legald nu se poate intruni (de exemplu, Tn cazul
completelor formate din doi judecatori, cand fiecare judecator are alta opinie), cauza se va
judeca din nou, in complet de divergenta (la membrii completului se va alatura si presedintele
instantei sau al sectiei) in aceeasi zi sau in cel mult 5 zile.

Solutiile pe care le poate pronunta instanta, in materie civila, sunt:

JtS admiterea cererii, atunci cand, din starea de fapt retinutd si din aplicarea legii rezulta ca
cererea reclamantului este indreptatita si dovedita

JKS admiterea in parte a cererii, atunci cand, din starea de fapt retinuta si din aplicarea legii
rezultd ca cererea reclamantului este numai in parte indreptatita, iar judecatorul va arata si
care capat de cerere l-a respins §i pentru ce motive

respingerea cererii, atunci cand, din starea de fapt retinuta si din aplicarea legii rezulta ca
cererea reclamantului este neindreptatitd sau nedovedita (adica nu a dovedit instantei ceea ce
a cerut).

Mai exista si alte situatii cand instanta respinge cererea (ca urmare a solutiondrii unor
exceptii):

- ca tardiv introdusa (atunci cand cererea a fost introdusa cu depdsirea unui termen stabilit
expres de lege- de ex.: cererea a fost introdusa peste termenul de 45 de zile prevazut pentru
contestatia impotriva deciziei de pensionare)

- ca prematur introdusa (atunci cand cererea a fost depusa inainte de implinirea unui anume
moment prevazut de lege - de ex.: contestatia impotriva unei deciziei de pensionare neemise
inca)

jeS anularea cererii - ca netimbrata, sau insuficient timbrata, atunci cand, desi i s-a pus in
vedere sa plateasca taxa de timbru la valoarea pretentiilor, reclamantul nu a facut dovada



platii
- ca introdusa de o alta persoana decat reclamantul, atunci cand acesta nu a semnat

cererea nici la momentul depunerii, nici la termenul pe care i |-a acordat instanta anume
pentru a o semna

Judecatorul mai poate pronunta hotarari prin care ia act de renuntarea partilor la judecata, de
renuntarea partii la Tnsusi dreptul pretins, prin care dispune suspendarea judecarii cauzei, in
cazuri limitativ prevazute de lege, prin care ia act de invoiala partilor, s.a.

7. COMUNICAREA HOTARARII

Grefierul tehnodactilografiaza sentinta in baza motivarii redactate de judecatorul redactor si o
comunica partilor

Prin regulamentul de ordine interioara, judecatorul are, de principiu, 30 de zile, pentru a
redacta considerentele hotararii luate (motivele in fapt si in drept pentru care judecatorul a
pronuntat respectiva solutie).

Aceasta reprezintd partea cea mai extinsa a unei hotarari si in cuprinsul sdu instanta va arata
fiecare capat de cerere, apararile partilor, probele care au fost administrate, motivele pentru
care unele dintre acestea au fost retinute iar altele au fost Inlaturate, exceptiile invocate de
parti sau de catre instanta de judecata, din oficiu si modul in care au fost solutionate, textele
de lege pe care le-a aplicat la situatia de fapt stabilita.

Cheltuielile de judecata nu se acorda din oficiu, ci numai la cerere, astfel ca daca ati castigat
procesul si ati efectuat cheltuieli, trebuie sa le solicitati.

Inainte de inchiderea dezbaterilor, instanta trebuie si puna in vedere partilor dreptul pe care il
au de a cere cheltuieli de judecata.

Va fi obligata sa suporte cheltuielile de judecata partea care a cdzut in pretentii, adica partea
care a pierdut procesul. Cheltuielile de judecata cuprind taxele judiciare de timbru, timbrul
judiciar, onorariile avocatilor si expertilor, cheltuielile pentru deplasarea partilor si martorilor
la instantd, precum si orice alte cheltuieli pe care partea care a castigat procesul, va dovedi ca
le-a facut.

Instantele comunica, din oficiu (adica fara vreo cerere), toate hotararile care pot fi atacate de
parti cu apel sau cu recurs. Daca hotararea este irevocabild (nu mai poate fi atacata cu apel
sau recurs) nu se mai comunica din oficiu, dar partile pot obtine, la cerere, o copie conforma
cu originalul, de la registratura instantei.

8. INAINTAREA DOSARULUI IN CALEA DE ATAC

Daca hotararea nu a fost atacata cu una dintre cdile de atac, dosarul se depune la arhiva spre
conservare

Daca hotararea a fost atacata, dosarul este Tnaintat la instanta de control judiciar impreuna cu
cererea de apel sau de recurs si cu dovezile de comunicare catre parti a hotararii atacate.

La instanta de control judiciar (adica instanta superioara: Inalta Curte de Casatie si Justitie
fatd de curtile de apel sau curtile de apel fata de tribunale, sau tribunalele fata de judecatorii)
dosarul poarta acelasi numar unic pe tara, astfel ca el doar se inregistreaza si i1 se repartizeaza
un termen de judecata, reludndu-se circuitul deja aratat.

Dosarul format in fata primei instante impreunad cu cererea de apel/ recurs se transmit, pe cale
administrativa, atét electronic, cét si in fapt, la instanta superioard, unde se leaga in coperta
acelei instante.



9. APELUL

Cele mai multe hotarari pot fi atacate cu apel, astfel ca

)~ acesta este considerat cale ordinara de atac. Instanta

superioara care judeca apelul verifica hotararea atacata sub toate aspectele- temeinicie,
legalitate.

Persoanele care au avut calitate de parte in proces la judecata in prima instantd pot declara
apel Tmpotriva hotararii pronuntate In prima instantd, daca sunt indeplinite urmatoarele doua
conditii:

JtS legea prevede calea de atac a apelului impotriva

respectivei sentinte (pe ultimul rand al sentintei, este scrisa calea de atac a acesteia si
termenul in care poate fi exercitatd, de ex.:"Cu drept de apel in 15 zile de la comunicare.")
JtS sentinta pronuntata este nefavorabild partii care declara apel (se considera ca partea care a
castigat nu are interes sd declare apel)

Atentie:

a) exista hotarari care nu pot fi atacate cu apel, (ci

numai cu recurs)

b) termenul general in care se poate declara apel este
de 15 zile, si curge de la comunicare, dar exista si

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie consultantd juridica. La nevoie
consultati un avocat.

alte termene - mai lungi (de ex. de 30 zile pentru hotararea de divort) sau mai scurte (de ex.
de 10 zile pentru hotararea data in litigiile de munca sau in materie penald),

C) unele termene curg de la pronuntare (de ex. pentru hotararea datéd in ordonanta
presedintiala)

Apelul se formuleaza 1n scris, printr-o cerere (in atitea exemplare cate parti, plus unul pentru
instantd) care trebuie sad cuprinda:

- numele, domiciliul sau resedinta partilor, ori, pentru persoanele juridice, denumirea i
sediul, precum si, dupd caz, numarul de inmatriculare in registrul comertului sau de inscriere
in registrul persoanelor juridice, codul fiscal si codul bancar.

- hotdrarea care se atacd (numarul, data pronuntdrii, instanta si dosarul in care s-a pronuntat);
- motivele pentru care apreciati ca hotdrarea pe care o apelati este nelegald si netemeinica
(motivele de fapt si de drept);

- dovezile pe care le invocati in solutionarea apelului;

- semnatura.

La cererea de apel se ataseaza dovada achitarii taxei judiciare de timbru si timbru judiciar si
se depune la instanta a carei hotarare se ataca, direct sau prin posta.

Cererea de apel investeste instanta de apel si suspenda executarea hotdrarii atacate.

10 RECURSUL

Dispozitiile de procedurd privind judecata in apel se aplica si in recurs, in masura in care nu
sunt potrivnice.

Conditiile care trebuie Indeplinite pentru a se putea declara recurs sunt aceleasi, ca si in apel:
A Legea sa prevda calea de atac a recursului

impotriva respectivei hotarari



A sentinta pronuntata sa fie nefavorabila partii

care declara recurs.

Recursul poate fi declarat numai pentru urmatoarele motive de nelegalitate a hotararii atacate:
1. instanta nu a fost alcatuita potrivit dispozitiilor legale;

2. hotdrarea s-a dat de alti judecatori decat cei care au luat parte la dezbaterea in fond a
pricinii;

3. hotdrarea s-a dat cu incalcarea competentei altei instante;

4. instanta a depasit atributiie puterii judecatoresti;

5. instanta a Incélcat formele de procedura prevazute sub sanctiunea nulitatii, prin hotararea
data;

6. instanta a acordat mai mult decat s-a cerut, ori ceea ce nu s-a cerut;

7. hotararea nu cuprinde motivele pe care se sprijind sau cand cuprinde motive contradictorii
ori straine de natura pricinii;

8. instanta, interpretand gresit actul juridic dedus judecdtii, a schimbat natura ori intelesul
lamurit si vadit neindoelnic al acestuia;

9. hotdrarea pronuntata este lipsita de temei legal ori a fost data cu incélcarea sau aplicarea
gresita a legii;

Termenul general de recurs este acelasi ca la apel, dar si in aceastd materie exista exceptii.
)— Cererea de recurs formulata in scris, in atatea

exemplare cate parti, plus unul pentru instanta trebuie sa cuprinda aceleasi elemente ca si
cererea de apel, precum si unul sau mai multe dintre cele noua motive de nelegalitate se
depune la instanta a carei hotarare se ataca impreuna cu dovada achitarii taxei judiciare de
timbru si timbru judiciar

jii Cererea de recurs Investeste instanta de recurs, dar nu suspenda, de drept executarea
hotararii atacate, decat in cazurile expres prevazute de lege.

SEDINTA DELIBERAREA ST PRONUNTAREA COMUNICAREA HOTARARII
INAINTAREA DOSARULUI IN CALEA DE ATAC APELUL RECURSUL

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie consultanta juridica. La nevoie
consultati un avocat.



